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OPTI'SERVICES
Guide des prestations & tarifs 2026

Simplifier vos démarches, accompagner vos projets.

Opti'Services accompagne les particuliers, salariés, étudiants, seniors et créateurs d'entreprise dans
leurs démarches administratives, numériques et professionnelles.

OFFRE DE BIENVENUE

Tout nouveau client bénéficie de 10 % de remise sur sa première prestation ou son premier
pack. Offre non cumulable.

Domaines d'intervention : démarches administratives, emploi, création d'entreprise, communication,
devis et factures, accompagnement numérique.

Document professionnel - tarifs indicatifs susceptibles d'évoluer selon la complexité du dossier.
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Prestations à la carte
DÉMARCHES ADMINISTRATIVES

PRESTATION TARIF
Création d'adresse e-mail 20 EUR
Création espace personnel : ANTS, Ameli, CAF, France Travail, impôts, retraite 20 EUR / compte
Mise à jour d'un compte existant ou changement d'adresse 15 EUR
Déclaration de revenus simple 40 EUR
Déclaration de revenus complexe à partir de 70 EUR
Demande de carte grise ou démarche ANTS 35 EUR
Dossier logement social ou renouvellement 25 à 40 EUR
Constitution de dossier administratif complet à partir de 35 EUR
Courrier administratif simple 20 EUR
Numérisation, fusion PDF, classement de documents à partir de 20 EUR

EMPLOI
PRESTATION TARIF
Création CV standard 45 EUR
CV premium avec mise en page professionnelle 60 EUR
Actualisation ou mise à jour CV 25 EUR
Lettre de motivation personnalisée 25 EUR
Pack CV + lettre de motivation 60 EUR
Préparation entretien ou aide à la candidature 40 EUR
Optimisation profil LinkedIn 40 EUR

CRÉATION D'ENTREPRISE
PRESTATION TARIF
Création micro-entreprise : accompagnement administratif complet 120 EUR
Pack création essentiel : activité, INPI, options fiscales, conseils 150 EUR
Réactivation SIRET ou cessation d'activité 50 à 60 EUR
Modification ou ajout d'activité 45 EUR
Choix de l'activité principale / aide au positionnement 25 EUR
Conseil personnalisé entrepreneur 50 EUR / h

COMMUNICATION ET OUTILS PROFESSIONNELS
PRESTATION TARIF
Logo simple 80 EUR
Logo premium avec retouches 120 EUR
Carte de visite, signature mail ou QR code 20 à 35 EUR
Flyer, affiche ou visuel professionnel 45 EUR
Pack 9 publications Instagram 120 EUR
Création WhatsApp Business, Facebook Pro ou Instagram Pro 35 EUR
Fiche Google Business Profile 50 EUR
Modèle devis, facture ou pack devis + facture 25 à 40 EUR
Tableau Excel : suivi clients, recettes, dépenses à partir de 35 EUR
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Packs et conditions
PACK CONTENU TARIF

Pack Emploi CV + lettre de motivation + préparation entretien 90 EUR

Pack Administratif Création de plusieurs comptes + aide au classement + courrier simple 75 EUR

Pack Senior Accompagnement numérique personnalisé + démarches essentielles à partir de 80
EUR

Pack Créateur Starter Création micro-entreprise + devis + facture + conseils de démarrage 250 EUR

Pack Créateur Premium Création entreprise + logo premium + carte de visite + devis/facture +
QR code + WhatsApp Business 390 EUR

Modalités pratiques
Devis Devis gratuit avant démarrage de la prestation. Valable 30 jours.

Paiement Acompte de 50 % demandé pour toute prestation supérieure à 100 EUR. Solde à la
livraison.

Moyens de paiement Virement, espèces ou lien de paiement selon les modalités convenues.

TVA Tarifs nets - TVA non applicable, article 293 B du Code général des impôts.

Délais Les délais varient selon l'urgence, la disponibilité des pièces et la complexité du dossier.

Format de remise Les prestations sont fournies exclusivement sous format numérique : PDF, Word, Excel ou
autre format électronique.

Impression Toute demande d'impression, de reliure ou de remise sur support papier sera facturée en
supplément selon les tarifs du prestataire externe, avec frais de gestion le cas échéant.

Confidentialité Les informations et documents confiés sont traités de manière strictement confidentielle.

Corrections Une correction mineure est incluse dans les 7 jours suivant la livraison. Toute demande
dépassant ce cadre pourra faire l'objet d'une facturation complémentaire.

Remise bienvenue 10 % de remise pour tout nouveau client sur la première prestation ou le premier pack.
Offre non cumulable.

OPTI'SERVICES SIRET : 794 177 691 00035

E-mail : optiservicesgp@gmail.com WhatsApp : +590 690 40 56 07

Opti'Services - Accompagnement administratif, numérique et entrepreneurial en Guadeloupe.


